
Ruimte(s)
1. Zaalopstelling: gesloten U-vorm/Carre met 45 stoelen + 1 tafel met 4 stoelen voor techniek +2 tafels met 4 stoelen voor ondersteuning; 
1. 1 kleinere subzaal voor ongeveer 20 personen (afhankelijk van agenda);
1. Voldoende verlengsnoeren op de tafels;
1. Inloggegevens Wifi op locatie, deze graag noteren op de flipover(s);
1. 2 x flipovers;
1. Kapstokken; 
1. Statafels; 
1. Doorlopende catering gedurende de dag, graag rekening houden met dieetwensen en 50% vegetarisch en 50% vlees en vis;
1. Mogelijkheid om derden te laten meeluisteren;
1. Contactgegevens van de locatiemedewerker en cateringmedewerker die voor de leden gaat zorgen;
1. I.v.m. de door ons in te huren techniek zou het fijn zijn om de zaal 3 uur voor aanvang beschikbaar te hebben zodat alles tijdig getest kan worden

Catering 
1. Omdat de agenda op dit moment nog niet bekend is kunnen er nog geen cateringwensen worden aangegeven.
1. Uiteraard laten wij zo snel mogelijk weten wat de tijden zijn en hoeveel pauzes er gepland zullen worden.
1. Het zou fijn zijn om 1 of 2 vaste cateringmedewerkers in te zetten voor deze bijeenkomst, gezien de ervaring leert dat de tijden van de geplande pauzes regelmatig schuiven in aanloop van de bijeenkomst maar ook tijdens de bijeenkomst.

Dieetwensen
De dieetwensen zijn vermoedelijk:
1. 1 x ernstige vis-, schaal- en schelpdieren allergie
1. 1 x glutenallergie---svp geen rijstwafels 
1. 1 x geen vlees
1. 1 x geen melkproducten (melk/ boter/ kaas)
1. 1 x geen verse tomaat, verse appel en walnoten/cashewnoten
1. 1 x geen knoflook en geen rauwe ui/paprika
Er zouden nog meer dieetwensen kunnen volgen. Als dat zo is, laten we dat weten.

Kosten
De eventuele kosten voor de catering/zaalhuur zijn voor de ‘hostende’ partij. Het is niet mogelijk voor VWS om tegemoet te komen in deze kosten.

Zoals hierboven aangegeven wordt de techniek wel door VWS ingehuurd en bekostigd. 

